Ugyiratszam: T/155-17/2018.
9. SZAMU
JEGYZOKONYV

Tiszaigar Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiiletének 2018. junius 29-én tartott
rendkiviili iilésérol.

HATAROZATOK

46/2018. (VI. 29.) szamu Képvisel6-testiileti hatarozat a 2018. junius 29-én tartand6 iilésen
targyaland6 napirendek elfogadasarol.

47/2018.(VIL. 29.) szama Képviselo-testiileti hatdrozat a Tiszaigari K6zos Onkormanyzati
Hivatal szervezeti és miikdési szabalyzatanak jova hagyasarol.

48/2018.(VI. 29.) szamu Képviseld-testiileti hatarozat palyazat kiirasa kézmiivelddési
munkatars munkakor bet6ltésére



Jegyzdkonyv

Késziilt: Tiszaigar K6zség Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 2018. junius 29-én tartott
soron kiviili tilésérol.

Az iilés helye: Tiszaigari K6z6s Onkorményzati Hivatal hivatalos helyisége 5361 Tiszaigar,
Doézsa Gyorgy ut 19.

Jelen vannak: Szilagyi Laszlo polgarmester
Kovacsné Szabo Tiinde alpolgarmester
Bertok Péter képviseld
Fodor Otto6 képviseld
Fiizesiné Nagy Zita jegyzo
Dréagan Ferencné jegyzokonyvvezetd

Szilagyi Laszlé polgarmester

Ko6szontom az iilésen megjelenteket,az iilést megnyitom. Megallapitom, hogy az iilésen
Berényi Lajosné képviseld nincs jelen a testiilet hatarozatképes.

Szilagyi Laszlé polgarmester

Kérem, hogy a meghivoban megjellt napirendek megtargyalasat sziveskedjenek elfogadni.

A szavazas eredményeként megallapitom, hogy a szavazasban részt vevé 4 képviseld 4 igen
szavazattal egyhangulag elfogadta a meghivoban megjel6lt napirendeket:

46/2018.(VI1. 29.) szamu Képviselo-testiileti hatarozat a 2018. jinius 29-én tartandé

iilésen targyaland6 napirendek elfogadasarol.

Tiszaigar K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2018. junius 29-én tartandd {ilésen
targyalando6 napirendeket elfogadja.

Elfogadott napirendek:

1.) Napirend: Javaslat a Tiszaigari K6z6s Onkormanyzati Hivatal modositott szervezeti és
miikddési szabalyzatanak jovahagyasara
El6adé:  Szilagyi Laszlé polgarmester

2.) Napirend: Palyazat kiirdsa kozmiivel6dési munkatars munkakor betdltésére
Eléad6:  Szilagyi Laszlé polgarmester



1.) Napirend
Szilagyi Laszlé polgiarmester

Megallapitom, hogy kérdés, hozzaszolas nincs, kérem a testiileti tagokat, hogy a hatarozati-
javaslattal kapcsolatban szavazzanak.

A szavazas eredményeként megallapitom, hogy a szavazasban részt vevé 4 f6 4 igen
szavazattal a hatarozati-javaslatot egyhangulag elfogadta:

47/2018.(VI. 29.) szamu Képviselé-testiileti hatirozat a Tiszaigari Kozos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak jéva hagyasarol.

Tiszaigar Kézség Onkormanyzatanak Keépvisel-testiilete az allamhaztartasrél szl 2011.
¢vi CXCV. torvény 9. § (1) bek. b.) pontja alapjan a Tiszaigari Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és miikodési szabalyzatat e hatirozat mellékletében meghatarozott tartalommal
hagyja jova.

Végrehajtisért felelés: jegyzo
Hataridé: folyamatos

melléklet a 47/2018.(VI. 29.) szdmii képviselo-testiileti hatirozathoz

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése alapjan a Tiszaigari
K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatat az aldbbiak szerint
hatarozom meg:

TISZAIGARI KO;(‘)S QNKOI}MANYZA'TI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

L. Altalinos rendelkezések
1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

1.1. A Szervezeti ¢s Mikédési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse a
Tiszaigari Ko6z6s Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) adatait és szervezeti
felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, a Hivatal miik$dési szabalyait.

1.2. A képvisel6-testiiletek a Hivatalt a hataskorébe tartozd, az 6nkormanyzat miikdésével, a
polgarmester, a jegyzé feladat- és hataskérébe tatozo tigyek dontésre valo elkészitésére,
végrehatdsaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak létre. A Hivatal kozremikodik az



onkorményzatok egymas kozétti, valamint az 4llami szervekke] torténd egyiittmiikodésnek
Osszehangolasaban.

2. A Hivatal adatai, miikodését meghatirozé dokumentumok

2.1. A Hivatal 2013. marcius 0], napjaval keriilt létrehozisra a Tiszaigar Kozség
Onkorményzaténak Képviselo-testiilete 2172013.(11.27.)  szadmu képvisel-testiileti
hatérozatéval és Nagyivan Kozség Onkonnényzaténak Képviselo-testiilete 10/2013.(I1.25.)
szamu képvisel6-testiileti hatarozatival Jovahagyott, 2013. februar 27. napjan kelt alapité
okirattal (tovabbiakban: Alapité Okirat).

2.2. A Hivatal
a) elnevezése: Tiszaigari K6z5s Onkorményzati Hivatal
b) székhelye: 5361 Tiszaigar, Dézsa Gy. ut 19.
¢) kirendeltsége (telephely): Tiszaigari K&zos Onkorményzati Hivatal Nagyivani
Kirendeltsége, cime: 5363 Nagyivan, Hésok tere 5.

2.3. A Hivatal alaptevékenységként ellatja az Alapité Okiratban szakfeladatrend szerinti
besorolasban is feltiintetett feladatokat, melyek az alabbjak:

841112 &nkorményzati Jogalkotas

841114 orszaggyiilési képviselévalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841115 onkorményzati képviseldvalasztasokhoz kapcsolédo tevékenységek

841116 orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzati vilasztasokhoz kapcsolédo

tevékenységek

841117 eurépai parlamenti képvisel6valasztashoz kapcsolodé tevékenységek

841118 orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodd tevékenységek

841126 o6nkormanyzati altalanos végrehajté igazgatasi tevékenysége

841127 helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841132 addigazgatas

841133 ads, illeték kiszabdsa, beszedése

841173 statisztikai tevékenység

841907 onkorményzatok elszamolasai a koltségvetési szerveikkel

889943 munkaltatdk altal nyujtott lakdstamogatés

2.4. A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem végez.

2.5. A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szol6 2011, évi CLXXXIX. torvény ( a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a Hivatal ellatja az 6nkormanyzatok
miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozo ligyek
dontésre vald elékészitésével &s végrehajtasaval  kapcsolatos feladatokat, tovabba
kézremilkodik az onkormanyzatok egymas koz6tti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikddésének Gsszehangoldsaban.

2.6. A Hivatal ellitia a Motv-ben és a vonatkozé egyéb Jogszabalyokban a szimara
meghatarozott feladatokat Tiszaigar és Nagyivan telepiilések vonatkozasaban.

A Hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések 6nkormanyzatai 4ltal Jovahagyott, a
kozos hivatal miikodtetésére és fenntartasara létrejstt megallapodas tartalmazza.



2.7. A Hivatal illetékességi teriilete: Tiszaigar és Nagyivan kozségek ko6zigazgatasi teriilete

2.8. A Hivatal:

a)
b)

fenntartéi: Tiszaigar Kozség Onkormanyzatanak Keépviseld-testiilete €s Nagyivan
Kozség Onkorményzaténak Képvisel-testiilete

iranyit6 szerve: Tiszaigar Kézségi Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (5361
Tiszaigar, Dézsa Gyorgy . ut 19.)

2.9. A Hivatal a Nagyivani Elelmezési Intézmény tekintetében elldtja az allamhdztartasrél
sz616 2011. évi CXCV. torvény (4b) bekezdése alapjén a 9. § (1) bekezdése szerinti
feladatokat.

2.10. A Hivatal bélyegzoéi:

a)

b)

c)

kor alaka bélyegzé: kozepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a
kovetkezd felirat olvashatd:

aa) Tiszaigari K6z6s Onkorméanyzati Hivatal,

ab) Tiszaigari K6z6s Onkormanyzati Hivatal Nagyivani Kirendeltsége,

ac) Tiszaigar-Nagyivan Kozségek J egyzoje,

ad) Tiszaigar-Nagyivan Kozségek Aljegyzéje,

téglalap alaku bélyegzé (fejbélyegz) kovetkezs felirattal:

ba) Tiszaigari Kozos Onkormanyzati Hivatal, 5361 Tiszaigar, D6zsa Gy. ut 19.

bb) Tiszaigari K6z6s Onkorményzati Hivatal Nagyivéni Kirendeltsége, 5363
Nagyivan, Hosok tere 5.

be) Tiszaigari K6z6s Onkormanyzati Hivatal, 5361 Tiszaigar, Dézsa Gyorgy 1t 19,
Adoszam: 15804886-2-16, Bankszamlaszam:

bd) Tiszaigari K6z6s Onkormanyzati Hivatal Nagyivani Kirendeltség, 5363

Nagyivan, Hésok tere 5.,Adészam: 15 804886-2-16, Bankszamlaszam:

Az azonos felirati bélyegzdket szdmozassal kell ellatniA bélyegz6krél a Hivatal
nyilvéantartast vezet, mely a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az 4tvételi datumot,
€s az atvevo beosztasat és alairasat is. Az atvevok személyesen felel6sek a bélyegzok
megorzéséért. Ha valamely dolgozé a rabizott bélyegzot elvesziti, koteles errdl irasban
Jelentést tenni. A bélyegz6k beszerzésérol, kiadasarol, nyilvéantartasarol, cseréjérél, a
megrongalodott, feleslegessé valt bélyegzé megsemmisitésérol a jegyzé gondoskodik,
illetve a bélyegzd elvesztése esetén az elvesztés koriilményeit kivizsgalja. Ha
megsziinik a bélyegz6t kezel$ dolgozé jogviszonya, a bélyegzd visszaadasat az atvevé
nyilatkozaton igazolni koteles. A bélyegzékezel$ anyagi, fegyelmi és biintet6jogi
felel6sséggel tartozik a bélyegzé Jjogszerl hasznalataért.

II. A Hivatal miikédése

1.A Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv.

2. A Hivatal miikddésének ellendrzését, a feladatok egyeztetését, az érdekelt kozségek
polgérmesterei egyiittesen végzik.



3. A Hivatal miikodési koltségét az allam — az adott évi kozponti koltségvetésrol sz6lo
torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott feladataikkal aranyban —
finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett szamlajara folyosit, valamint
amennyiben a fenntartasi és miikodési koltségekhez 6nkormanyzati hozzajarulas sziikséges,
azt a Hivatal miikodtetésérél sz6l6 megallapodas szerint a fenntartd ©nkorményzatok
biztositjak.

4. Tiszaigar és Nagyivan Kozségek Onkorményzatainak koltségvetését és az azzal
kapcsolatos konyvelési, adminisztracids feladatokat a Nagyivani Kirendeltségen készitik el a
jogszabalyokban foglaltak szerint.

5. A Hivatal bankszamla forgalma terminal (Elektra program) pénziigyi 4tutaldsokra torténd
hasznélataval a Kirendeltségen torténik.

6. A Hivatal munkaiigyi és bérszamfejtési feladatainak végzése a kozponti illetmény-
szamfejtési program hasznalataval torténik.

7. Vagyonnyilatkozat tételre kitelezett munkakorok:
a) Jegyzd, aljegyz0, pénziigyi, adoiigyi ligyintézok: 2 év,
b) igazgatasi ligyintézok: 5 év.

II1. A Hivatal fobb feladatai

1. A képviseld-testiiletek vonatkozasaban:

a) elokésziti dontésre az altala meghatarozott 6nkormanyzati tigyeket,

b) végrehajtja dontéseit,

c) szervezési, lgyviteli, nyilvantartasi, informaciés és propaganda, illetve egyéb
adminisztracids teendoket végez,

d) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviseld-testiiletek, a
polgarmesterek meghataroznak,

€) Nagyivan Kozség Képvisel6-testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyzé az aljegyz6
bevonasaval latja el, Tiszaigar Kozség Képviseld-testiiletével kapcsolatos
feladatokat a jegyz6 végzi.

2. A helyi képviselokkel kapcsolatban:
a) soron kiviil kételes fogadni 6ket,
b) koteles a képvisel6i munkdjukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,
c) kozérdekil bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tett intézkedésekrdl
tajékoztatast adni.

3. Kozigazgatasi feladatok:
Végzi mindazok a dontés elokészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyek az
onkormanyzatok és szervei részére feladat- és hataskoroket allapitanak meg.

4. A koztisztviseldk az ligyintézés soran a kovetkezo altalanos kovetelményeket kotelesek
betartani:

a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a hataridk betartasa,



¢) atorvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket,
az ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél: az 5nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

€) az iigyintézdk kotelesek munkajuk sordn egymaéssal hatékonyan egyiittmiikodni és az
tigyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfelelé felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f) a koztisztviseld a tudomasara jutott Allami szolgélati és iizleti (magan) titok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli,

g) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informéciot és tényt koteles a jegyzo
tudomasara hozni, amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja.

5. Az elektronikus tigyintézésre iranyado Jogszabalyokban meghatérozott feladatok ellatasa:

a) vallalja a Kormdany 4altal rendeletben meghatdrozott ligyek torvény szerinti
elektronikus intézését,

b) ellatja az elektronikus {igyintézés mikodéséhez kapcsolodd szervezési és
adminisztracids feladatokat,

¢) tajékoztatja az iigyfelet az elektronikus ligyintézési lehetdségekrol,

d) biztositja az ligyfél azon jogat, miszerint tigyeit az elektronikus iigyintézés keretein
beliil elektronikusan intézze el,

e) az elektronikus iigyintézés keretein beliil biztositja a kozérdekd, illetve kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerhetéségét és a személyes, a mindsitett és a nem nyilvanos
adatok védelmét,

f) gondoskodik az elektronikus iigyintézés keretein beliil az elektronikus dokumentum
érkeztetésérdl, kézbesitésérol , értesitésérol,

g) a kovetkezd kézponti elektronikus ligyintézési szolgaltatasokat a kijelolt szolgaltato
Gtjan veszi igénybe, eleget téve ezzel a jogszabalyban foglaltaknak:

az tigyfél tigyintézési rendelkezésének nyilvantartésa,
- iratérvényességi nyilvantartas,

- elektronikus fizetési és elszamolasi rendszer,

- azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités,

- kdzponti érkeztetési iigynok,

- kozponti kézbesitési tigynok,

- az lgyfél id6szaki értesitése,

- papir alapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratts,
- kdzponti azonositasi tigynok,

- személyre szabott tigyintézési feliilet,

- Urlapbenytjtas-tamogatasi szolgaltatas,

- kdzponti dokumentumbitelesitési iigynok,

- altalanos célu elektronikus kérelemfirlap szolgaltatas,
- Osszerendelési nyilvantartas.

IV. A jegyzivel kapcsolatos altalinos rendelkezések
1. A Hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelés annak torvényes ¢s eredményes miikodéséért.

(m ] 2. A Hivatal széméra meghatérozott feladatoknak és hataskéréknek a Hivatal
szervezeti egységei, dolgozoi k6z6tti megosztasardl a Hivatalt vezetdje gondoskodik.



(= 3. A feladatok és hataskorok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az
alapito, fenntart6 altal a Hivatal egyes szervezeti egységeire, vezetdire és dolgozdira
kotelezoen eloirt feladatokkal, hataskorokkel.

4. A jegyzd vagy aljegyz0 vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiileti, bizottsagi
és nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6-testiileti iilésen részt venni és ott a sziikséges
tajékoztatast megadni.
a) Tiszaigar kozség onkormanyzati képviselG-testiilete és bizottsagai, valamint
nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6-testiilete iilésein az jegyzd vesz részt.
b) Nagyivan kozség Onkormanyzati képvisel§-testiilete és bizottsdgai, valamint
nemzetiségi  Onkormanyzati képvisel6-testiilete {ilésein az aljegyzd vesz részt.

5. A Hivatal munkakéri leirasait a jegyz06 késziti el.
V. A jegyzé f6bb feladatai

1. A jegyz6 vezeti a Hivatalt, gondoskodik az onkormanyzatok miikédésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol.

2. A jegyzd ellatja a képvisel6-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok és a nemzetiségi
dnkorményzat mitkédésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskdrébe
tartozo allamigazgatasi dontések elokészitését és végrehajtasat. Ebben a korben:

a) elkésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriil6 elbterjesztéseket,

b) ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és iigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

¢) tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiilet
tilésein,

d) torvényességi észrevételt tehet a szavazas el6tt az elSterjesztés vitajaban,

e) gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel
egyitt aldirja, és hataridén beliil megkiildi a torvényességi feliigyeletet ellatd
szervnek,

f) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiileteket a bizottsagokat és a
nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiiletét az onkormanyzat munkajat érintd
jogszabalyokrdl, a hivatal munkajarol és az ligyintézésrol.

3. A jegyz6 egyéb feladatai:

a) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo dllamigazgatasi iigyeket,

b) ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket,

c) dont a hataskoérébe utalt ligyekben,

d) hataskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kozos
Onkormaényzati hivatalhoz tartoz6 kézség polgarmesterének egyetértésével gyakorolja
a munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i tekintetében (kinevezés, felmentés,
jutalmazas)

e) ellaja az allamigazgatasi tevékenység egyszeriisitésével, korszerisitésével
kapcsolatos feladatokat,

f) évente egyszer beszamol a képviselG-testiiletek el6tt a Hivatal munk4jarol és az
ligyintézésrol,

g) Osszehangolja a Hivatal munkajat,



h) képviseli a Hivatalt.

VI. A munkailtatéi jogok gyakorlasanak modja

1. A koztisztviselok kinevezése, felmentése és Jutalmazasa tekintetében a munkaltatoi
jogokat, az aljegyz6 tekintetében pedig az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja, a
tiszaigari  feladatellatdsi helyen foglalkoztatottak  tekintetében Tiszaigar Kozség
polgarmestere, a nagyivani feladatellatasi helyen foglalkoztatottak tekintetében Nagyivan
K6zség polgarmesterének egyetértése mellett.

2. A jegyzd kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek
lakossagszam-aranyos, tbbségi dontése sziikséges. Tobbségi a dontés akkor, ha — a kézds
onkorményzati hivatalt létrehoz6 telepiilések Gsszlakossagat 100%-nak tekintve — a
polgérmesterek 4ltal leadott azonos nemii szavazatok alapjan az adott telepiilésekre
vonatkoztatott szazalékarany Gsszesitve meghaladja az 50%-ot.

VIL. A Hivatal szervezeti felépitése, létszima

1. A Hivatal belsd szervezeti egységei:
a) Székhely: Tiszaigar, Dozsa Gyorgy 1t 19.
b) Kirendeltség: Nagyivan, Hésok tere 5.

2. A k6z6s 6nkorményzati hivatali létszama: 12 6, melybol
a) Tiszaigar:
- jegyz6: 116
- pénziigyi ligyintéz6: 2 6
- adé ligyintézo: 1 £6
- igazgatasi ligyintéz6: 1 5
b) Nagyivan:
- aljegyz6: 116
- pénziigyi ligyintéz6: 2 £
- adé tgyintézo: 1 £6
igazgatasi ligyintéz6:3 £6

3. A Hivatal 4ltal4nos munkarendje:
a) Tiszaigar:
- hétf6tdl, szerda: 7.30 -16.30
- kedd, csiitortok 7.30- 16.00
- péntek: 8.00- 13.00

b) Nagyivan:
- hétf6 -csiitortok: 7.30-16.00
- péntek: 8.00-14.00

4. A Hivatal tigyfélfogadasi ideje:
a) Tiszaigar:
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- hétfo: 7.00 -12.00 13.00-16.30
- kedd: nincs

- szerda: 8.00-12.00 13.00-16.30
- cslitortok: 8.00-12.00

- péntek: 8.00-12.00

b) Nagyivan:

- hétfo: 8.00-12.00 13.00-16.00
- kedd: 8.00-12.00

- szerda: 8.00-12.00 13.00-16.00
- csiitortok: nincs

- péntek: 8.00-12.00

5. Jegyz0 tigyfélfogadasi rendje:
a) Tiszaigar: tigyfélfogadasi id6ben,
b) Nagyivan: igény szerint, el6re egyeztetett iddpontban.

6. Aljegyzé tigyfélfogadasi rendje: Nagyivanon ligyfélfogadasi id6ben.

7. Az orszaggytlési képvisel6t, helyi képviseloket, polgarmestereket, intézményvezetket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

VIII. A Hivatal koztisztviseloi

1. Az tigyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges 1étszam megszervezése a
jegyzo feladata.

2. Munkaid6n kiviil, illetve a heti szabad- és pihen6napokon is el kell latni az alabbi
feladatokat:

a) csaladi események megiinneplése (pl.: hazassagkotés, névado),

b) valasztasok, népszavazas lebonyolitasa,

c) halasztast nem tlir6 kozérdekii feladatok.

3. A Hivatal dolgozéi munkakoriikhoz kapcsolddo iigyek targyaldsa esetén kotelesek a
képviselo-testiileti tilésen részt venni, a bizottsagok és a polgarmesterek, illetleg a jegyz6
munkajat segiteni.

4. A dolgozé kikiildetése soran felmeriild koltségek elszamoldsa utdlag torténik. Az
utiszamlakat jegyzo, aljegyz6 igazoldsa utan lehet szamfejteni.

IX. Munkaértekezlet
1. Sziikség szerint, de legalabb évenként hivatali munkaértekezletet kell tartani.
Munkaértekezleten atfogéan értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatdrozni a
kovetkezd idészak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestereket

meg kell hivni.

2. A jegyz0 és az aljegyz0 sziikség szerint, de legalabb havonta tanacskoznak.
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X. Pénziigyi, szamviteli rend
1. A Hivatal pénziigyi-szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

2. A Hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, iigykezelési, munka- tiiz- balesetvédelmi és
mas jogtertileteket érintd rendelkezéseit kiilén szabalyzatok tartalmazzak.

XI. Az iigyiratkezelés speciilis szabalyai

1. A Hivatal a postabontas, az érkezd és kimend iratok (ligyiratok) kezelése az egységes
iratkezelési szabélyzat alapjan a székhelyen és a telephelyeken elkiilonitve torténik. A névre
sz0l6 kiilldeményeket felbontds nélkiil a cimzettnek kell tovibbitani. Az ligyiratkezelés
iranyitasaért és ellendrzéséért a jegyz6 felelds.

2. Az ligyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatban foglalt el6irasok alapjan kell végezni.
XII. A kiadmdnyozas rendje
A jegyzét illet6 kiadmanyozasi jogkért a jegyz6 a kiilon szabélyzat szerint hatdrozza meg.
XIIIL A helyettesités rendje
1. A jegyzbt az aljegyzo helyettesiti.

2. A Hivatalban foly6é munkat a dolgozok id6leges vagy tartos tavolléte nem akadalyozhatja.

3. A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozésa a jegyz6 feladata, a
polgarmesterek egyeztetésével.

4. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érinté konkrét feladatokat a munkakéri
leirasokban kell rogziteni.

XIV. Szabadsag engedélyezése

Szabadsagot az iitemtervhez igazoddan kell igénybe venni, legkésébb harom nappal az
igénybevételt megel6z8en be kell jelenteni a jegyzoének ill. az aljegyzének. Kiilon indokolt
esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

XV. Munkakorok atadasa

1. A Hivatal dolgozéinak munkakorének atadasardl, illetve atvételérsl személyi valtozas
esetén haladéktalanul jegyzokonyvet kell felvenni.

2. Az ataddsrol és atvételrdl késziilt jegyzékonyvben fel kell tiintetni:
a) az atadas-atvétel idépontjat,
b) amunkakérrel kapesolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,
¢) afolyamatban lév$ konkrét tigyeket,
d) az atadasra keriil6 eszkdzoket,
€) az atado és atvevo észrevételeit,
f) ajelenlévik alairasat.
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3. Kozépfoku vagy felsboktatdsi intézményben, illetve tanfolyamon folytatando
tanulméanyokat dolgozok minden esetben kotelesek elézetesen irasban bejelenteni a
jegyzonek.

4. Tovabbtanuld dolgozo kételes leadni a konzultacios idépontokat.
XVI. Zaré rendelkezések

1. E szabélyzat a jovahagyasat kimondo — késébb meghozott - képviselo-testiileti hatarozat
meghozataldnak napjan 1ép hatalyba.

2. E szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejilleg hatdlyat veszti a Tiszaigari Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal 2013. marcius 29-én kelt szervezeti és miikodési szabalyzata.

Tiszaigar, 2018. junius 25.

Fiizesiné Nagy Zita
jegyzé
Jovahagyo zaradék :
E szabalyzatot Tiszaigar Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a

47/2018.(VI. 29.) szami hatdrozataval, Nagyivan Koézség Onkorményzatanak Képviseld-
testiilete a 62/2018.(VI. 28.) szamu hatarozataval hagyta jova.

Tiszaigar, 2018. ................... Nagyivan, 2018. .....................

Szilagyi Laszlo Lajtos Istvan
polgarmester polgéarmester

2.) Napirend
Szilagyi Laszl6 polgarmester

Megkérdezem a képviseldket, hogy van-e észrevételiik?

A képvisel6-testiilet részérol kérdés, észrevétel nincs felkérem a képviseloket, hogy
amennyiben egyetértenek a hatarozati-javaslattal, kézfelemeléssel szavazzanak.
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Megallapitom, hogy a szavazasban részt vevo 4 f6 4 igen szavazattal a hatarozati-javaslatot
egyhangulag elfogadta:

48/2018.(VL. 29.) szamu Képvisel6-testiileti hatarozat palyazat kiirasa kozmiivelédési
munkatirs munkakdor betoltésére

Tiszaigar Kozség Onkorményzatdnak Képviselo-testillete ( a tovabbiakban: Képvisel-
testiilet) a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §-a és a
83/A. §-a alapjan palyazatot ir ki kozalkalmazotti allashely betoltésére, az e hatarozat
mellékletét képezo palyazati kiirasnak megfelel tartalommal.

A Képvisels-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a beérkezd palyazatokat terjessze a
Képviselo-testiilet elé.

Végrehajtasért felelés: Szilagyi Laszlé polgarmester
Hataridé: folyamatos

melléklet a 48/2018.(V1. 29.) hatdrozathoz

PALYAZATI FELHIVAS
Tiszaigar Kozségi Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § (1) bekezdése
alapjan

palyazatot hirdet
kozmiivel6dési munkatars
munkakér betdltésre
A kozalkalmazotti jogviszony iddtartama:
hatarozatlan idej(i kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
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Jasz-Nagykun-Szolnok megye, 5361 Tiszaigar, Dozsa Gyorgy ut 19.

A munkakérbe tartozé lényeges feladatok:

A Tiszaigari Miivel6dési Haz és a Konyvtar, az Informacios €s Kozosségi hely tevékenységi
korébe tartozd feladatok ellatasa, kulturalis és tUnnepi rendezvények szervezése,
kozosségfejlesztés, a térségi kulturalis kapcsolatok fejlesztése, a kozségi hagyomanyok
apolasa.

Illetmény és juttatisok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi
XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- legalabb érettségi végzettség,

- magyar allampolgarsag,

- cselekvoképesség,

- Dbiintetlen eloélet,

- kozmiivel6dési szakképzettség vagy szakképesités 4 éven beliil térténd megszerzésének
vallalasa, amennyiben ezzel nem rendelkezik a palyazo.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- aziskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata,

- apalyazo szakmai életatjat bemutatd fényképpel ellatott 6néletrajza,

- a biintetlen el6életet igazold, 3 honapnal nem régebbi hatdsagi bizonyitvany,

- a palyazé arrdl szO0loé nyilatkozata, hogy a palyazati anyagéban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,

- apalyazo arrél sz6l6 nyilatkozata, hogy a kézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. térvényben meghatarozott osszeférhetetlenség nem 4ll fenn vele szemben,

- apalyazo arrdl szol6 nyilatkozata, hogy kéri-e palyazata zart képviseld-testiileti tilésen
valo targyalasat,

- a palyazé arrdl szO0l6 nyilatkozata, hogy kozmiivelodési szakképzettség vagy
szakképesités 4 éven beliil torténd megszerzését vallalja ( amennyiben ezzel nem
rendelkezik).

A munkakér betolthetoségének idépontja:
A munkakér a palyazat elbiralast kovetden azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. julius 31.

A palyazatok benyujtasinak moédja:
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A palyazatot zart boritékban, a boritékot Tiszaigar Kozség Onkormanyzata
polgarmesteréhez  cimezve (5361 Tiszaigar, Dézsa Gyoérgy at 19.) posta tton vagy
személyesen a Tiszaigari K6zos Onkorményzati Hivatal : 5361 Tiszaigar, Dézsa Gyorgy ut
19.) lehet benyujtani. A boritékon fel kell tiintetni: ,,Kozmiivel6dési munkatars palyazat”.

A palyazat elbiralasanak moédja, rendje:

A palyazatot Tiszaigar Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete birdlja el 2018.
augusztus 31-ig.

A palyazati kiiras kozzétételének helyei:
- aKozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal internetes oldala,
- Tiszaigar Kozségi Onkormanyzata honlapja,

A munkaltatéval kapcsolatos Iényeges informacio:
Tiszaigar Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete gyakorolja az alapveté munkaltatoi

jogkoroket: kinevezés, vezet6i megbizas adasa, felmentés, vezet6i megbizas visszavonasa,
Osszeférhetetlenség megallapitasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabdsa.
Az egy€b munkaltatéi jogokat Tiszaigar Kozség polgarmestere gyakorolja.

A palyazat kiirdja fenntartja a jogot a palyazat visszavonasara, valamint arra, hogy a
palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazati kiirdssal kapcsolatban tovabbi informéciot Szilagyi Laszlo polgarmester nyujt

(oo, ).

Az iilésen tobb napirend nem szerepel, megkoszonom a jelenlévok munkajat és az iilést
berekesztem.

e
\Edzesiné Nagy Zita

jegyzé

g ;ﬁb
agyi Laszlé

polgiarmester




